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Требования к оформлению статей 

I. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 

К публикации принимаются статьи студентов, магистрантов и аспирантов, 

выполненные под руководством преподавателей (научных сотрудников) факультета 

государственного управления МГУ, при наличии рецензии, заверенной подписью 

научного руководителя. Стиль статьи должен отвечать требованиям, предъявляемым к 

научным работам. Вестник индексируется в системе РИНЦ. Все статьи обязательно 

подлежат технической проверке и редактированию. Редколлегия вестника оставляет за 

собой право не включать в сборник статьи, не соответствующие требованиям, а также 

направить статью на доработку. 

Статья должна соответствовать тематике ежегодного издания. Для 

Молодежного вестника утверждены следующие рубрики: 

1. Государственное и корпоративное управление: история и современность 

2. Управление в сфере экономики и финансов 

3. Информационные технологии в государственном и муниципальном 

управлении 

4. Региональное и муниципальное управление 

Редколлегия вестника вправе отклонить или отправить на доработку материалы, 

содержащие: 

• недобросовестные заимствования; 

• текст, сгенерированный нейросетью (если это не является предметом 

исследования); 

• значительный объем самоцитирования; 

Статьи проходят проверку в системе Антиплагиат. Желательный уровень 

оригинальности – от 60%. 

Ссылки должны быть оформлены в соответствии с национальными стандартами 

и правилами, предусмотренными настоящими требованиями к оформлению статей. 

Приветствуются ссылки на публикации научных руководителей и иных сотрудников 

факультета государственного управления МГУ. 

II. КОМПЛЕКТ МАТЕРИАЛОВ 

Статья и скан рецензии научного руководителя направляются на электронную 

почту youthbulletin@spa.msu.ru. Направляя статью для публикации в ежегодном 

издании, автор соглашается на ее размещение в открытом доступе в сети Интернет. 

Тема письма Фамилия и инициалы автора, название статьи 
Вот так: Иванов И.И._Статья о государственном управлении 

Название файла 

со статьёй 

Фамилия автора и название статьи 

Вот так: Иванов_Статья о госуправлении.docx 

В тексте письма указать SPIN-код автора (авторов) для индексации в РИНЦ. При 

отсутствии SPIN-кода рекомендуется запросить его через 

https://www.elibrary.ru/author_info.asp.  
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III. ОФОРМЛЕНИЕ СТАТЬИ 

Размер статьи От 3 до 7 страниц (от 7 до 17 тыс. знаков) 

с учетом аннотации и списка литературы 

Формат документа doc/docx 

предпочтительный текстовый редактор MS Word. 

Формат страницы А4 (21 см х 29,7 см) 
книжная ориентация 

Поля верхнее – 2 см 

нижнее – 2 см 

левое – 3 см 

правое – 2 см 

Междустрочный 
интервал 

1,5 

Интервалы 6 пт после названия статьи 

12 пт перед аннотацией 

6 пт после аннотации 

12 пт после ключевых слов 

6 пт после названия статьи на английском 

12 пт перед Abstract 

6 пт после Abstract 

12 по после Keywords 

12 пт перед списком литературы 

Основной текст – без дополнительных интервалов! 

Абзацный отступ 1,25 в основном тексте и списке литературы 

Без отступа в заглавии, подписях и сносках 

Колонтитулы Расстояние от края до колонтитула:  

верхний – 1,25 см  
нижний – 1,25 см 

Нумерация страниц Внизу страницы, по внешнему краю, начиная с 1 страницы 

Шрифт Times New Roman 

Размер шрифта Заголовок, сведения об авторе и научном руководителе, 

основной текст, литература – 12 пт 

Аннотация, ключевые слова, текст сносок – 10 пт 

IV. СТРУКТУРА СТАТЬИ 

1. Название статьи 

Заголовок должен быть набран в формате: регистр – «как в предложениях» 

(обычный), выравнивание по центру, начертание шрифта – жирный, размер 12 пт. 

2. Сведения об авторе  

Фамилия, имя, отчество автора в именительном падеже, выравнивание по 

центру, начертание – курсив, размер 12 пт. Далее через запятую, указывается уровень 

образования автора: студент/магистрант/аспирант факультета государственного 

управления МГУ; e-mail. 
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3. Сведения о научном руководителе  

Фамилия, имя, отчество научного руководителя указываются в именительном 

падеже полностью. Выравнивание по центру, начертание шрифта - обычный, размер 

12 пт. 

4. Аннотация  

Аннотация статьи на русском языке 50 – 80 слов. Аннотация должна отражать 

основное содержание статьи и включать следующие разделы: обоснование 

актуальности выбранной темы, цель исследования, результаты. Выравнивание по 

ширине, начертание шрифта - обычный, размер 12 пт. 

5. Ключевые слова и фразы  

Ключевые слова и фразы – не менее 5, перечисляются через запятую. Начертание 

шрифта – обычный, размер шрифта – 10 пт, выравнивание по ширине.  

После ключевых слов указываются название статьи, ФИО автора(ов), сведения 

о научном руководителе, аннотация (Abstract) и ключевые слова (Keywords) на 

английском языке. 

6. Основной текст 

Текст статьи набирается обычным шрифтом, выравнивание по ширине. 

Встречающиеся в тексте условные обозначения и сокращения должны быть раскрыты 

при первом появлении их в тексте. Уточнения и пояснения могут быть вынесены в 

постраничную сноску. Названия разделов текста выделяются шрифтом 

жирный+курсив.  

7. Приложения 

Таблица Таблицы в тексте должны быть выполнены в редакторе Microsoft 

Word (не отсканированные и не в виде рисунка). 

Таблицы должны располагаться в пределах рабочего поля. Размер 

подписи 10 пт, выравнивание по центру, жирный, без точки в конце. 

Название располагается над объектом. Источник данных указать в 

сноске. 

Изображение, 

диаграмма 

Рисунки размещаются в рамках рабочего поля. Допускается 

использование рисунков в форматах JPEG и GIF. Рисунки должны 

допускать перемещение в тексте и возможность изменения размеров. 

Используемое в тексте сканированное изображение должно иметь 

разрешение не менее 300 точек на дюйм. Размер подписи 10 пт, 

выравнивание по центру, жирный, без точки в конце. Название 

располагается под объектом. Источник данных указать в сноске. 
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8. Ссылки и список литературы 

Сноски – обычные (подстраничные) ссылки, оформляются в соответствии с 

требованиями ГОСТ 7.0.5-2008. Нумерация сносок на каждой странице. Размер 

шрифта 10 пт, выравнивание по ширине. 

Список литературы размещается в конце статьи, цитируемые работы 

размещаются в алфавитном порядке. Размер шрифта 12 пт., выравнивание по ширине 

страницы. В список литературы включаются: научная литература, статьи в научных 

периодических изданиях, то есть список должен содержать работы, на которые автор 

ссылается, используя внутритекстовые постраничные библиографические ссылки.  

Список литературы должен содержать не менее 5 научных работ. Научные 

работы – это статьи в научных журналах или сборниках, монографии и т.д.; источники 

– это нормативно-правовые акты, СМИ, статистические и аналитические отчеты и т.д.  

Ссылка на источники (газетно-журнальная периодика, разнообразные интернет-

источники, правовые акты и законы, архивные данные) дается также в постраничной 

сноске, а сами источники могут не указываться в списке литературы. 

Минимум 50% работ в списке литературы должны быть за последние 5 лет. 

Следует избегать цитирования справочников, словарей, диссертаций. Простое 

перечисление авторов, чьи работы актуальны для предоставляемой статьи, не 

допускается.  

Примерная классификация разделов библиографии: 

1) Нормативные правовые акты 

2) Акты, утратившие силу 

3) Законопроекты 

4) Зарубежные и международные акты 

5) Публикации 

6) Специальная литература 

7) Диссертации 

8) Интернет-ресурсы 

 

Тип  Общие правила  Примеры  

Монография, 

учебник 

1. фамилия и инициалы 

автора(ов) 

2. название книги 

3. редактор/переводчик 

4. место издания 

5. издательство 

6. год издания 

7. количество страниц 

Пугачев В.П. Руководство персоналом: 
учебник. М.: Аспект Пресс, 2008. 416 с. 

 

Barry L. Town born: the political economy 

of New England from its founding to the 

Revolution. Philadelphia: University of 
Pennsylvania Press, 2009. Pp. vi, 354. 

DOI:10.1086/ahr.115.5.1468.  

1. Кодекс Российской Федерации об Административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ, статья 

15.25 // Собрание законодательства РФ. .2002. N 1 (ч. 1). Ст. 1.  
2. Вершинин Д.М., Разукова С.В. Развитие валютного контроля в Российском Федерации на современном 

этапе // Экономика и бизнес: теория и практика. 2023. № 2 (96). С. 82-86. 
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Статья 1. фамилия и инициалы 

автора(ов)  

2. название статьи  

3. название 

журнала/сборника  

4. место издания (для 

всех публикаций, 

кроме статей в 

журналах)  

5. год  

6. номер выпуска  

7. страницы или 

интернет-адрес (URL 

и дата обращения)  

 

Зайцева Т.В. Общий подход к 
построению внутренней архитектуры 

организации и разработка системы 

распределения труда // Государственное 

управление в XXI веке: традиции и 

инновации: Материалы 8-й 
Международной конференции 

факультета государственного 

управления МГУ имени М.В. 

Ломоносова; 26-28 мая 2010 г.: В 3 ч. М.: 

Издательство Московского 
университета. С.233-243. 

 

Лексин И.В. К вопросу о статусе 

субъекта Российской Федерации: 

правовые аспекты // Вестник 

Московского университета. Сер. 21. 

Управление (государство и общество). 

№ 1. 2014. С. 3-24. 

 
Richter N., Jackson P., Schildhauer Th. 

Outsourcing creativity: An abductive study 

of open innovation using corporate 

accelerators // Creativity and Innovation 

Management. 2017. Vol. 27. Is. 1. P. 69–78. 

Диссертация, 

автореферат 

1. фамилия и инициалы 

автора 

2. тема диссертации 

3. тип работы 

4. место издания 

5. год издания 

6. количество страниц 

Громова Д.А. Социальный статус 

женщин-учителей народных училищ в 

России в конце XIX — начале ХХ веков 

(по материалам Таврической губернии): 

дисс. ... канд. ист. наук. М., 2016. 196 с. 
 

Берлявский Л.Г. Власть и отечественная 

наука: формирование государственной 

политики (1917–1941 гг.): автореф. дис. 

... д-ра ист. наук. Ростов н/Д., 2004. 46 с. 

Нормативно-

правовой акт 

1. Тип документа  

2. Дата  

3. Номер  

4. Название 

5. Источник 
опубликования первой 

редакции  

Федеральный закон от 28.06.2014 № 172-

ФЗ «О стратегическом планировании в 

Российской Федерации» // Собрание 

законодательства РФ. 2014. N 26. Часть 

I. Ст. 3378. 
 

Градостроительный кодекс Российской 

Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ // 

Собрание законодательства РФ. 2005. N 

1. Часть 1. Ст. 16. 

Интернет-

материал 

1. название материала 

2. источник публикации 

3. ссылка 

Валовой внутренний продукт России: 

Федеральная служба государственной 

статистики [Электронный ресурс]. URL: 
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4. дата обращения https://rosstat.gov.ru/ps/accounts/ (дата 
обращения: 05.10.2023). 

 

60+ Women in Tech Statistics You Need to 

Know in 2023 – Closing the Gaps 

[Электронный ресурс]. URL: 
https://www.techopedia.com/women-in-

tech-statistics (дата обращения: 

14.01.2024). 

Архивные 

данные 

1. название документа 

2. название/аббревиатура 

архива 

3. номер фонда 

4. номер описи 

5. номер дела 

6. листы дела 

Розанов И.Н. Как создавалась 

библиотека Исторического музея: докл. 
на заседании Ученого совета Гос. публ. 

ист. б-ки ФСР 30 июня 1939 г. // ГАРФ.  

Ф. А-513. Оп. 1. Д. 12. Л. 14. 
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VI. ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СТАТЬИ 

Название статьи 

Иванов Иван Иванович – студент/магистрант/аспирант/соискатель факультета 

государственного управления МГУ, e-mail: student@spa.msu.ru 

Научный руководитель: Степанов Степан Степанович 

Аннотация 

50 – 80 слов. 

Ключевые слова 

Не менее 5. 

The title of the article 

Ivan I. Ivanov – student/undergraduate/postgraduate student, e-mail: student@spa.msu.ru 

Scientific adviser: Stepan S. Stepanov 

Abstract  

Words words. 

Keywords 

Word, word, word. 

Текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, 

текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, 

текст, текст, текст, текст, текст, текст. 

Текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, 

текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, текст, 

текст, текст, текст, текст, текст, текст. 

Список литературы 

Козлов С.А. Исследование 

Wiseman A.I. Article 

References 

Kozlov S.A. Research 

Wiseman A.I. Article 
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VII. ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ 

Список литературы 

Воронов А.С., Леонтьева Л.С., Орлова Л.Н., Сергеев С.С. Оценка состояния 

человеческого капитала на этапе шестого технологического уклада: региональный 

аспект // Государственное управление. Электронный вестник. 2022. № 90. С. 108-125. 

DOI: 10.24412/2070-1381-2022-90-108-125. 

Wijaya A., Kasuma J., Tasente T., Darma D.C. Labor force and economic growth based on 

demographic pressures, happiness, and human development: Empirical from Romania // Journal of 

Eastern European and Central Asian Research (JEECAR). 2021. Vol. 8. № 1 (2021). P. 40-50. 

DOI:10.15549/jeecar.v8i1.571. 

References 

Voronov A.S., Leontieva L.S., Orlova L.N., Sergeev S.S. Assessment of Human Capital State 

at the Stage of the Sixth Technological Paradigm: Regional Aspect // Gosudarstvennoe upravlenie. 

Elektronnyj vestnik. 2022. № 90. P. 108-125. DOI:10.24412/2070-1381-2022-90-108-125. 

Wijaya A., Kasuma J., Tasente T., Darma D.C. Labor force and economic growth based on 

demographic pressures, happiness, and human development: Empirical from Romania // Journal of 

Eastern European and Central Asian Research (JEECAR). 2021. Vol. 8. № 1 (2021). P. 40-50. 

DOI:10.15549/jeecar.v8i1.571. 

VIII. ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦ И РИСУНКОВ  

 

Рисунок 1. График рыночной капитализации зарегистрированных на бирже компаний по 
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регионам/странам в долларах США1 

Рисунок 2. Маршрут осеннего Московского Велопарада и схема перекрытий/ограничений движения
2 

Таблица 3. Изменение индекса человеческого развития (ИЧР) и ВВП России3 

Год ИЧР ВВП, трлн. рублей 

2017 г. 0,833 91,843 

2018 г. 0,841 103,862 

2019 г. 0,845 109,608 

2020 г. 0,830 107,658 

2020 г. 0,822 135,295 

 

 
1 Источник: Market capitalization of listed domestic companies // The World Bank [Электронный ресурс]. URL: 

https://data.worldbank.org/indicator/CM.MKT.LCAP.CD (дата обращения: 14.10.2023). 
2 1 Источник: Какие улицы перекроют на время осеннего велопарада // Сайт Мэра Москвы [Электронный ресурс]. 

URL: https://www.mos.ru/news/item/45115073/ (дата обращения: 11.09.2018). 
3Составлено автором на основе: Валовой внутренний продукт России // [Электронный ресурс]. URL: 

https://rosstat.gov.ru/ps/accounts/ (дата обращения: 05.10.2023). 

https://rosstat.gov.ru/ps/accounts/
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